
10 allée de Challes, 01000 BOURG-EN-BRESSE 

Tél : 04 74 22 48 36 

Mail : atelec.asso@atelettre.fr 

L’ASSOCIATION ATELEC « Lettres pour l’être » 

 

Recherche  

 

UN ANIMATEUR/ANIMATRICE 
 

 

 

 

DESCRIPTION DE L’OFFRE 
 
L’animateur/animatrice assure le fonctionnement des actions dans le cadre fixé par 
le projet associatif, dépend hiérarchiquement de la direction et travaille en équipe. 
 
 

Missions : 

 

Est responsable, en lien avec les diverses structures d’accueil, de la définition 

des moyens à mettre en œuvre, de l’organisation matérielle, de l’encadrement 

des activités et des publics dont il a la charge ; est responsable du suivi, de 

l’évaluation de son action et du respect du projet : 

 

 Anime des ateliers collectifs pour l’apprentissage du français et le 
développement des compétences clés. 

 Assure des accueils, positionnements et orientations. 

 Accompagne, suivant les besoins, le public vers des personnes-relais. 

 Prépare les interventions pédagogiques et crée des outils adaptés aux 
besoins des divers publics. 

 Assure la rédaction des évaluations, des bilans et comptes rendus d’activité. 

 Gère les différents documents administratifs, en lien avec le siège, pour le 
suivi public et rendre compte. 

 Est responsable des locaux et du matériel mis à disposition par les structures 
qui accueillent les ateliers. 

 Contribue à la vie associative par la sensibilisation des publics, 
l’encaissement des adhésions et la préparation des temps forts de 
l’association. 

 Prend en charge la gestion des fournitures nécessaires à l’activité et, si 
besoin, la gestion financière des sorties, en lien avec la direction. 
 
 

Travaille avec les partenaires concernés par son domaine d’intervention ou 

son projet : 

 

 Participe à des rencontres avec des partenaires dans le cadre de ses actions 

 Initie la recherche de partenariats au service de son projet 

 

mailto:atelec.asso@atelettre.fr


10 allée de Challes, 01000 BOURG-EN-BRESSE 

Tél : 04 74 22 48 36 

Mail : atelec.asso@atelettre.fr 

Profil souhaité : 

 Formation : Bac+2 ou équivalent Pédagogie spécifique. DU DILA souhaité.   

 Expériences professionnelles dans l’accompagnement des publics fragilisés 
et l’animation d’ateliers et/ou formations pour l’apprentissage de la langue 
française. 

 Atouts et qualités : capacité à travailler en équipe et en réseau, aptitudes 
relationnelles, autonomie et adaptabilité. 

 

 

Contrat de travail : 

 

Contrat CDI à temps partiel aménagé.  
La durée hebdomadaire est de 27 heures sur 10 mois de l’année. Pesée de 127 
points dans la grille de classification de l’emploi repère Animateur/Animatrice. 
Convention Collective ALISFA. 
Salaire mensuel annualisé : 1546.00 € sur 12 mois. 
Poste à pourvoir le 2 septembre 2024.  

 

 

Lieu de travail :  
Le poste est basé à Bourg en Bresse pour l’animation d’ateliers dans trois centres 
sociaux. Des déplacements sont à prévoir sur d’autres lieux d’interventions dans le 
Département de l’Ain. Permis B exigé. 

 

 

 

Les candidatures CV + lettre de motivation sont à transmettre par mail à : 

atelec.asso@atelettre.fr 
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